STATUTARNI MESTO BRNO ]
MESTSKA CAST BRNO — RECKOVICE A MOKRA HORA

TAJEMNIK
Palackého namésti 78/11
621 00 Brno
C.j.:  MCBRMH/008313/19/2200/DOJA Vyftizuje:  Bc. Jakub Docekal
Sp. zn.: S-MCBRMH/008313/19/2200/DOJA/1 Tel./E-mail: 541 421 729 | docekal@reckovice.brno.cz

OZNAMENI

o vyhlaseni vybérového Fizeni pro vznik pracovniho poméru na dobu neur¢itou
¢.03/2019

Tajemnice Utadu méstské &asti Brno — Reckovice a Mokra Hora vyhlasuje v souladu sust. § 7 zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celkli a o zméné nekterych zakonl, ve znéni
pozdgjsich predpist (dale jen ,,zakon o Ufednicich™) vybérové fizeni na obsazeni funkéniho mista

administrativni pracovnik stavebniho uiadu

Misto vykonu prace: Ufad méstské &asti Brno — Redkovice a Mokra Hora, Palackého namésti 78/11,
621 00 Brno.

Charakteristika pozice: Vytizovani administrativni agendy a vybavovani veskeré posty za odbor. Zajistovani
a priprava podklad pro vykon obecného stavebniho a specialniho stavebniho ufadu. Evidence veSkerych
pravomocnych rozhodnuti a jinych opatieni véetné ovéfené dokumentace. Vedeni spisové evidence odboru
a priprava skartacniho fizeni podle pfislusnych ptedpisi. Vyhledavani a poskytovani ulozené spisové
dokumentace podle stanovenych postupl. Ptid€lovani Cisel evidencnich. Provadéni pfislusnych ¢innosti
v ramci evidence RUIAN.

Bliz§i informace o druhu prace poda: Ing. arch. Ludmila Pavlickova, vedouci stavebniho uradu,
tel.: 541 421 732, e-mail: pavlickova@reckovice.brno.cz.

Pracovni tvazek: 1,0 (40 hod./tyden) na dobu neur¢itou.
Pi‘edpokladané datum nastupu: leden 2020, ptipadné dle dohody.

Platové podminky: Ridi se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisti a natizenim
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdgjsich predpist,

8. platova trida — zakladni platovy tarif dle zapocitatelné praxe + osobni ptiplatek.

Kvalifikaé¢ni predpoklady a poZadavky:
e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich piedpisd,
znalost principt vefejné spravy vetné pravnich predpist vztahujicich se k ¢innosti obci,
schopnost jednat s lidmi, samostatnost, peclivost, zodpovédnost,
znalost prace s PC (Microsoft Office).

Dale vyhodou:
e praxe ve verejné spraveé
e znalost prace s Registrem tzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN), aplikaci e-spis
a programem VITA.

Nabizime:
e moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho i osobniho rozvoje (vstupni vzdélavani, skoleni,
seminare, kurzy),
e 5 tydnt dovolené,
3 dny indispozi¢niho volna (sick days),
e piispévek na stravovani, piispévek na oSatné, benefitni poukazky.
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Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika (ust. § 4 zdkona o urednicich):
e statni ob&anstvi Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
e dosazeni véku 18 let,
e zpusobilost k pravnim tkontim a bezuhonnost,
e ovladani jednaciho jazyka.

Nalezitosti pisemné prihlasky (ust. § 7 odst. 4 zakona o uiednicich):
e jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piisluSnost, misto trvalého pobytu, cislo
obc¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana, datum
a podpis.

K prihlasce se pripoji tyto doklady (ust. § 6 odst. 4 zakona o trednicich):

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 meésice; u cizich statnich pfislusnikii téz obdobny
doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Formulaie k vybérovému fizeni jsou k dispozici v listinné podobé v kancelafi personalisty a Vv elektronické
podobg ke stazeni na webovych strankach méstské ¢asti — levé menu/Pracovni prilezitosti:
http://www.reckovice.brno.cz/scripts/index.php?id_nad=70.

Pisemnou pfihlasSku se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a prilohami predejte ¢i zaSlete v uzaviené
obalce oznacené Cislem a nazvem vybérového fizeni do 31. 10. 2019 (vCetné) na adresu:

Utad méstské ¢asti Brno — Reckovice a Mokra Hora
Palackého namésti 78/11
621 00 Brno

nebo piedejte na podatelné tiradu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prab&hu.

V Brné dne 23. 9. 2019

Mgr. Simona Lederova v. r.
tajemnice Utadu méstské casti Brno — Reckovice a Mokra Hora

Vyvéseno dne:
Snato dne:
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